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Prezado(a) Pos-graduando(a) do Centro Universitario
UNIFACEAR, nossas calorosas boas-vindas.

A sequir, vocé tera acesso a informacbes muito importantes
sobre os procedimentos gerais do seu curso.

Bons estudos!

Coordenacao Geral do NEAD-NUcleo de Educacao a Distancia

Coordenacao de Pos-graduacao
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PALAVRA DO COORDENADOR DE EDUCAGCAO A
DISTANCIA

Prezados alunos, bem-vindos ao mundo da pés-graduacdo UNIFACEAR.
A Educacdao a Distancia € uma realidade irreversivel em nosso pais e, por que nao dizer, no mundo todo.

Para nos, da UNIFACEAR, é muito gratificante poder receber vocé em nossos programas de pos-graduagéo
EAD.

Nesse caso, onde o aluno de pds-graduacéo €, essencialmente, um pesquisador, o desafio se torna ainda
maior, pois o grau de independéncia e de autonomia nos estudos se torna mais elevado ainda.

Vocé ja pode ser considerado(a) um(a) vencedor(a), pelo fato de ingressar neste contexto bem desafiador.
Parabéns, conte conosco sempre e muito sucesso para Voce.

A COORDENACAO DO NEAD
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e
APRESENTACAO DA INSTITUICAO

A criacdo da UNIFACEAR foi motivada pela experiéncia de sucesso alcangcada com desenvolvimento de
outra IES, a Faculdade Educacional Araucéria, no municipio de Araucaria, mantida pela ASSENAR, cuja
histéria positiva iniciou com o credenciamento em 2001, e o crescente dos cursos, estrutura fisica e corpo
social denotam que esse crescimento esteve sempre acompanhado pela qualidade na prestacdo de
Servigos.

Atualmente este empreendimento conta com 0s seguintes cursos autorizados: Pedagogia, Engenharia de
Produgédo, Engenharia Civil, Enfermagem, Biomedicina, Nutricdo, Fisioterapia e o0s Superiores de
Tecnologia: Andlise de Sistemas, Gestao Financeira, Gestdo de Logistica, Gestdo de Recursos Humanos,
Secretariado, Gestdo Ambiental, Processos Quimicos, Seguranca no Trabalho. Destes, j& estédo
reconhecidos: Administracéo, Sistemas de Informacdo, Letras e Direito.

A IES em Curitiba busca sua implantac&o seguindo a fundamentacéo estabelecida pela ASSENAR - Ensino
de Araucéria Ltda, que mantém tradicdo de ensino sério e comprometido com a sociedade, atendendo a um
publico exigente com a qualidade de ensino.

Portanto, de forma justa e responsavel com a situacdo politico-econébmica do pais, a Organizacdo
Educacional Araucaria Ltda planeja as suas a¢6es adequando os investimentos para o ensino, tendo como
consideracdo a necessidade premente de socializagdo do conhecimento formal e com a finalidade de atingir
todos os segmentos da populagao.

MURILO ANDRADE

DIRETOR GERAL

> »l o) 226/823

FACULDADE FACEAR - ENSINO DE QUALIDADE AO SEU ALCANCE!

https://www.youtube.com/watch?v=9 WImndYS2A



https://www.youtube.com/watch?v=9_WImndYS2A
https://www.youtube.com/watch?v=9_WImndYS2A
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« ENSINO: O ensino € a construgdo do seu conhecimento em todas as atividades propostas de forma
curricular. Este é o embasamento teorico-pratico de que o aluno necessita para poder conviver e
competir na nossa sociedade. Uma formagdo multidisciplinar deve estar alinhada com a plena
utilizacdo de modelos pedagdgicos eficientes que garantam ao aluno, formacao académica, no sentido
de atender suas necessidades sociais, politicas, éticas, culturais, intelectuais, filosoficas e
tecnoldgicas.

+ MISSAO: “Desenvolver intelectualmente o cidaddo, por meio de valores educacionais, culturais,

morais e civicos, buscando a formacdo do homem e de sua cidadania, dentro dos principios éticos em
sua plenitude”.

« VISAO: Ser referéncia em Educacéo a Distancia no Parand, assumindo o compromisso institucional
de promover o desenvolvimento educacional e cultural da regido através da oferta, no Ensino Superior,
das diferentes areas do conhecimento.

o EXPECTATIVA: Inclui a contribuicdo ativa do aluno e ocorre no ambito de uma situagao interativa,
através da contribuicdo também ativa da Facear através da oferta das novas tecnologias educacionais
nas quais o tutor atua como mediador, possibilitando préatica pedagdgica que deve levar o aluno a
produzir e refletir, com autonomia e atingindo o resultado através de suas observacoes.
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e
APRESENTACAO DA POS-GRADUACAO

Os cursos de pos-graduacdo da Unifacear tem como foco capacitar profissionais para atuarem como
profissionais em uma sociedade em constante mudanca, permitindo esse aluno de pés-graduacao enfrentar
as grandes transformagdes que estéo ocorrendo, ocupando um papel de protagonista com destaque nesses
cenarios.

Tendo o Brasil um papel importante na economia mundial, se faz necessario capacitar cada vez mais 0s
individuos, com ética e material de qualidade, permitindo o desenvolvimento auténomo e sdélido,
desenvolvendo a capcaidade argumentativa e intelectual dos nossos alunos.

Os nossos candidatos poderao ingressar em nossos cursos a qualguer momento, tendo em vista que séo
discplinas independentes que compdem a grade curricular, ou seja, embora todas as discplinas sejam
indispensaveis a estrutura curricular do curso, ndo ha pré-requisitos que impecam o prosseguimento do
Curso.

e Coordenacdo: nossos cursos de Pos-Graduacao sdo coordenados por professores qualificados com
reconhecida experiéncia académica e profissional, com ampla vivéncia no mercado. Que estdo sempre
buscando constante exceléncia no ensino.

e Professores: Os professores convidados a construir as disciplinas dos cursos EAD da P6s-Graduacgéo
da Unifacear pussuem nivel académico adequado para possibilitar um material didatico com qualidade
e gue desafie sempre o aluno a buscar novos conhecimentos, ocupando o papel de protagonista no
processo ensino aprendizagem.

e Cursos: A Unifacear possui dezenas de Cursos de P6s Graduacdo EAD em 6 diferentes areas.

o Areas: A Unifacear possui cursos de Pés-Graduacao nas areas de Saude, de Direito, de Engenharia,
de Tecnologia, da Educacéo e de MBA e Gestéo.

e Investimento: Todos os precos praticados nos cursos de Pés-Graduacdo estdo de acordo com o
mercado, buscando identificar o que melhor se adequa a realidade dos nossos alunos. Os
investimentos que devem ser feitos em cada curso que o aluno venha a escolher esta disponivel em
Nosso site, nao exite em observar e escolher o seu curso: https://www.unifacear.edu.br/pos/

CREDENCIAMENTO JUNTO AO MEC

O Centro Universitario UNIFACEAR é devidamente credenciado pelo Ministério da Educagdo-MEC para
Educacédo a Distancia, com todos os cursos autorizados legalmente pelo MEC. N0ossos cursos passam,
necessariamente, pelo processo de reconhecimento junto ao MEC e, em sua grande maioria, ja se
encontram reconhecidos.



https://www.unifacear.edu.br/pos/
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COMO FUNCIONA O CURSO

Por se tratar de modalidade a distancia, vocé tem a liberdade de iniciar por qualquer uma das disciplinas,
mas deve ter muita atengdo no seguinte: “sempre inicie e termine esta disciplina”. Evite comegar uma
disciplina e passar para outra sem terminar aquela que comegou. Desta forma vocé néo corre o risco de
deixar de fazer alguma atividade.

Tempo de duracdo do curso: Vocé pode fazer seu curso de pos-graduacao lato sensu entre 6 e 14 meses.
Este tempo fica na dependéncia de vocé concluir as 11 disciplinas do curso e realizar sua avaliagao final,
sempre respeitando o prazo minimo de 6 meses de curso.

OBS.: O curso de Po6s-graduacio MBA EM GESTAO INDUSTRIAL - INDUSTRIA 4.0, tem duracdo de 18
meses, com carga horéria de 560 horas-aula.

o Dilatacdo de prazo para concluséo de curso: O aluno que ndo conseguir terminar 0 seu curso no
prazo de 14 meses (maximo determinado pela instituicdo), contados da data da matricula, podera
solicitar via “requerimento” da pos-graduagcdo, um aumento do prazo para conclusédo do referido
Curso.

Este aumento de prazo pode ser de 02, 04 ou 06 meses.

Para cada quantidade de meses solicitados (02, 04 ou 06), correspondera equivalente quantidade
de mensalidades, sem alteracéo do valor das mesmas em relacdo ao contrato original.

O prazo para solicitagdo da dilatacdo sera de até 30 dias antes do término do seu contrato de
prestacao de servigos educacionais, e a solicitagcdo devera ser feita Unica e exclusivamente pela
Central do Aluno.

POS-GRADUACAO FLEX

A UNIFACEAR oferece também cursos na modalidade flex, na qual estdo pré-definidas 06 disciplinas
obrigatdrias, e mais 06 eletivas, onde o préprio aluno escolhe aquelas que deseja cursar.

Os demais critérios e diretrizes relativos aos cursos Flex sdo os mesmos dos outros cursos de pos-
graduacgéo da UNIFACEAR.

¢ AVA: AVA é o Ambiente Virtual de Aprendizagem; um ambiente que representa uma sala de aula
virtual. Neste ambiente existem as trilhas de aprendizagem, bibliotecas virtuais, avalia¢cdes, tutorias e
muito mais.

e Polo deapoio presencial: O Polo de Apoio Presencial € uma estrutura fisica descentralizada da sede
do Centro Universitario. Nos Polos acontecem 0s encontros presenciais (quando previstos no projeto
do seu curso). O Polo é uma referéncia para quem estuda na modalidade a distancia.

e Solicitando apoio de tutoria (atendimento pedagdgico): Dentro de todas as disciplinas existe o
“FALE COM O TUTOR?”, que fica a direita na sua tela: “Clique aqui para falar com o tutor”. A Unifacear
possui uma equipe de tutores titulados e com muita representatividade nas suas areas de atuacao,
sempre prontos para fazer um rapido e competente atendimento. Recomendamos entrar em contato
com seu Consultor Educacional também em caso de duvidas.

« Deslocamento até os encontros presenciais: Nao ha necessidade de deslocar-se até uma unidade
UNIFACEAR, pois ndo ha encontros presenciais no curso.

e Apoio académico-pedagogico ao aluno de pds: Logo no inicio do curso, vocé recebera o contato
de um Consultor Educacional, tutor da Pés-graduacao, o qual vai acompanha-lo durante sua jornada
académica. Este Consultor fard seu atendimento, tutoria, instrugéo técnica, ou seja, sera um facilitador
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no momento que vocé necessitar de atendimento. Caso vocé néo receba o contato do seu Consultor
Educacional, solicite imediatamente através de: pos@unifacear.edu.br

e Trabalho de concluséo de curso-TCC: Estes cursos nao requerem a realizacao/apresentacao de
TCC.



mailto:pos@unifacear.edu.br
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ACESSO A BIBLIOTECA VIRTUAL

Biblioteca Virtual € uma colegdo composta de livros digitais que incluem textos, material visual, material de
audio, material de video, os quais sdo armazenados em formatos de midia eletrénica. Sado milhares de livros
e outras obras virtuais disponiveis para vocé, com acesso rapido e pratico. A UNIFACEAR disponibiliza duas
grandes Bibliotecas Virtuais: Pearson e Saraiva

@ Pearson sara ivam

A maneira mais facil de ter acesso aos livros virtuais é:

a. Sua primeira acao, ao abrir cada disciplina, é entrar na biblioteca virtual.

b. Pressione e segure “Control”. Clique em “Biblioteca Virtual” (esse link esta no menu principal da aba
direita e de cima do seu tema).

c. A biblioteca ficara disponivel na aba de cima e a esquerda da sua tela. Se vocé entrar desta forma,
e necessitar entrar em algum livro, € so clicar sobre a imagem do mesmo.

Ou seja:

1° Ative as Bibliotecas clicando nos icones dentro das disciplinas!

= Biblioteca

Clique aqui pars ativer umeé das biblotecas dz Sarava

bibliateca
digital

BLIOTECS '
R T

Ativar 5 Bioliotecz Virtual Person

2° Escolha o livro na prépria biblioteca ou, Cliqgue na imagem do livro postado pelo professor em sua
disciplina!

§

QUALIDATE &
DEVIDE

NO TRABALHO
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3° Ao clicar nas imagens dos livros de suas disciplinas, o livro se abrira automaticamente.
Mas lembre-se:

Para isso a biblioteca precisar estar ativada!

135 Husrdria Reciosan
Marcas Lobare Marsus

153 CréNcia E TECNOLOGIA
Silvia Figneirie
173 Mew amsienTE INTRODUGAD
Carkes Renatn Carnde
Canen Bt Procse
201 Hoswdwa Intecrana
Marcus Viiiam o Marais

218 Os avtores 0% curriculos escolases & o pedprin wahalho em sala de aula
i procurad T P
wus nas universidades, A velha Hismna de fasos ¢ nomes J foi sshs-
vimudds pels Hisudria Social e Cislrural; ns esuados das mentalidades
< represenmagses estio senda incorperados; pemoas comuns i s

it v stk o et peceeten 1
aulas ¢ o etnocentrisma vem senda ahandanada em favor de ums
wistn mais pluralisra.

Fellewtics subac 3 “oriacie™ do Bt hissdrico cnsinada nas
aulas de Histdris, s metodolagiss ¢ as linguagens uesdss ns dival-
puglio de saber hisssricn. as abardagens, conceinuis ¢ priticas, »
Jnbogtic da compeaon ¢ 2 sempre atual ot “pas g barver?
stan sids Feits cams comperéneia por ahusduecs © histosiadares
prencupadas com « ensing-aprendissgem, em abzs a0 alcance de
todkn cx imteveuadhos m aprirmerar sew trabmalen com o1 s,

Faltava, sniretnto, wn livrs qus tratasse s tvoves. Vea

‘mein ambience, relagber de génara ¢ dirsiens humanat rém sido abve.
de poguisas por parte e hisoradores i déadas, Tarém, ainda
andaam um tanm dimances da realidade do ensing de Historis. Nio
precisa ser assim.

4° Para ampliar a imagem clique duas vezes sobre a pagina, e mova para cima e para baixo com o
cursor...

...para diminuir, clique novamente duas vezes!

< VOLTAR Novos Temas nas Aula... 4 Q

Quem, preocupado com a tradigao humanista e ciente de sua
relevancia para a formagao dos jovens do século xxi, seria contrdrio ao
estudo da cultura e das artes? Com as questoes ambientais compro-
metendo cada vez mais o futuro do planeta, por que nao observar seu
passado e trajetéria junto com os alunos? Nos dias de hoje, em que os
avangos da cidadania convivem com violagoes terriveis dos direitos
humanos, que tal tratar desse tema em sala de aula? As relagoes de
género sao uma dimensao importantissima das relagoes sociais; nao
hd como deixd-las fora do curso de Histéria. Um olhar sobre o corpo,

que varia com as condi¢oes materiais tanto quanto com a cultura, nao

1 1 1 1 & =2 1
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e
AVALIACAO DO DESEMPENHO DISCENTE

A Unifacear entende a avaliagdo como um importante processo de ensino e aprendizagem. Estas avaliacdes
da aprendizagem serao realizadas por disciplina e da seguinte maneira:

1. Questionarios realizados no AVA, em cada um dos seis topicos, sendo corrigidos automaticamente pelo
proprio sistema. A somatoéria das notas destas atividades tem peso total igual a quatro pontos e meio (4,5).

2. Os questionarios dos cinco primeiros topicos sdo compostos por trés questbes objetivas, sempre
relacionadas ao contetdo estudado no tépico em questdo, sendo que cada questao tem peso igual a dois
décimos (0,2). Desta forma, o peso total de cada um destes questionarios corresponde a trés (3,0) pontos.

3. O questionario do toépico numero seis abrange o conteudo de toda a disciplina. Ele também é composto
por trés questdes, entretanto, cada uma delas tem peso de cinco décimos (0,5), perfazendo o total de um
ponto e meio (1,5).

4. Em cada questionario vocé podera fazer uma segunda tentativa de acerto, caso queira reforgar conteidos
e/ou melhorar sua nota. Para tanto, devera concluir a primeira tentativa e clicar em “Salvar e Enviar”.
Aparecera na tela uma revisédo do questionario realizado e, na coluna da esquerda, vocé podera visualizar
o link “Iniciar Segunda Tentativa”. Clique sobre esse link para reiniciar.

Importante! Nao sera possivel alterar a resposta de questfes durante a realizagdo do questionario. Para
marcar uma opc¢ao diferente, vocé devera, obrigatoriamente, repetir o questionario na segunda tentativa.

e Avaliacéo (final do curso): A Avaliagdo Final do Curso sera organizada e orientada pela UNIFACEAR.
N&o havera necessidade de deslocamentos do aluno para outros locais em funcéo dessa avaliacéo,
gue serd aplicada virtualmente, enviada pelo orientador pedagogico e devolvida ap6s a resolucao por
parte do aluno.

e Verificando as notas das disciplinas/avaliacfes: Para acessar suas notas, vocé deve entrar na
disciplina, clicar no seu perfil (que fica no canto superior direito, ai € sé procurar em NOTAS e vocé
terd seu historico da disciplina-avaliagdo (nota alcangada no AVA pode chegar a 4,5)

» Importante! O peso da avaliagédo final nica é 5.5 pontos e tem valor para todas as disciplinas.

« MédiaFinal: A média final sera composta pela somatdria de todas as notas obtidas durante o
curso, da seguinte forma:

AVALIACAO NOTA
6 avaliacdes automaticas via AVA 4,5
1 avaliacdo final (ndo presencial) 55
Média 10,0

Importante! Estara aprovado o aluno que obtiver como média sete (7,0) pontos ou mais.
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Como realizar as duas tentativas no questionario

— Responda o questionario pela primeira vez, até o final.

— Cligue em “Enviar tudo e terminar”, ao final da pagina, depois de responder
todas as questodes.

— Aparecera na tela a revisdo do questionario, com as respostas dadas por voceé.

— Desca com a barra de rolagem até o final da pagina e clique em “Terminar
tentativa”, na parte inferior esquerda da tela.

— Aparecera na tela o resumo da sua tentativa e sua nota. Logo abaixo sera
possivel visualizar o link: “Fazer outra tentativa”.

— Cligue no link e inicie novamente.

Importante:
N3o é possivel alterar as respostas durante a realizagdo do questionario! Sera
necessario concluir a primeira tentativa para entdo realizar a segunda.
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SECRETARIA

¢ MATRICULA: Para realizar a matricula no curso de P4s-Graduagé&o vocé precisa acessar o link:

https://www.unifacear.edu.br/matricula-pos/

Cligue no bot&o "Iniciar matricula na pés-graduacao”.

A documentacédo necesséria é:

v
v
v

v

01 copia do Diploma de Graduagéo (frente e verso) ou Declaracdo de conclusdo de curso com data
de colacéo de grau (emissdo com data recente) em formato PDF ou JPG;

Realizar o pagamento da primeira mensalidade de seu curso (boleto, cartdo de débito ou crédito);
Apos a conferéncia da documentacgéo, o setor de Pds-Graduacao ir4 entrar em contato com vocé
para explicar sobre acesso ao sistema e contrato de prestacdo de servicos.

O prazo de andlise da documentacédo para o ingresso na P0s-Graduacao é de até 3 dias Uteis.

»« MATRICULA: Com todos os procedimentos de ingresso realizados e aprovados, vocé ja € aluno
regularmente matriculado na Unifacear e possui um contrato de prestagdo de servigcos educacionais.

o CANCELAMENTO: Caso, por algum motivo, necessite “cancelar’” sua matricula, devera protocolar
formalmente seu pedido de “cancelamento” na central do aluno. Nao sendo feito o protocolo de pedido
de cancelamento via Central do Aluno, vocé continuara ativo no sistema e com seus boletos vigentes.

» REQUERIMENTOS E SOLICITACOES PARA SECRETARIA: Para entrar com requerimento para
secretaria da pods-graduacéo, acesse na Central do Aluno, e clique em Requerimentos.

1. Acesse o site da Unifacear:

2. Cligue em central do aluno:

https://www.unifacear.edu.br/

£l @ B @ B Telefone: 413643-1551

’i UNIFACEAR Institucional Comoingressar Graduacdo Pés-Graduacdo Noticias Localizagdo  Fale Conosco

POS-GRADUACAO

Rapida formacao

Mensalidades a partir
de R$99,50

Mais de 50 cursos
em 6 diferentes areas



https://www.unifacear.edu.br/matricula-pos/
https://www.unifacear.edu.br/
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3. Cologue seu login e senha:

UNIFACEAR

sssses
Nio tem ou esqueceu a sua senha?

Manter conectado

Desenvolvido por Edusoft Tecnologia

4. Selecionar os itens A, B, C e D conforme demostrado a seguir:

UNIFACEAR

‘ : Usuario: M Solicitacdo de requerimentos Inidade | Polo Araucdna

|_II Aluno POS - EAD I ———

O & B

— Confirmar
Solicitac8o de Requerimentos I c
J| Requerimentos solicitados=

Consultas/Relatdrios Informacées sobre o requeriment

Boletim de notas Solicitante NI e ————
Infermativo de Imposto de Renda

equerimento D

Recibo de Pagamento

|10|Declaracdo matricula |POS|

|11|Selicitagdo de Certificado Pds-Graduagdo|POS|Araucdria R ——
|13|Solicitagdo de Dilatacdo de Prazo |POS| resos OF =
|50|Declaracdo de Conclusdo |Pés|Com Notal emdalime 13/
|51|Declaracdo de Conclusdo |Pés|Sem Nota|
|9]|Cancelamento de Curso |POS|
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e
CERTIFICACAO

e ApOs concluir as 11 disciplinas no AVA;

e ApoOs completar o minimo de 6 meses de matricula;

e ApOs receber a avaliacao final do orientador pedagogico;

e Apds responder e reenviar essa avaliacao final;

e Sua nota serd lancada no sistema e vocé podera vé-la na central do aluno.

Ao concluinte do curso de pés-graduacdo UNIFACEAR, sera encaminhado para o endere¢o devidamente
cadastrado, pelos correios, 0 seu Certificado de Concluséo.

e Constard do mesmo a carga horaria de 420 horas.
e O prazo de entrega é de 60 dias, e a taxa de protocolo, € de R$ 60,00.

Importante!

Fica determinado e institucionalizado, através deste Manual do Aluno, que para receber a certificado, o
aluno devera ter protocolado todos os documentos solicitados no ato da matricula, sob pena de ndo
receber seu certificado, até que todas as pendéncias académicas sejam totalmente sanadas.

e Validade do certificado de cursos EAD: Por for¢a da legislacdo educacional brasileira, o certificado
concedido por cursos EAD tem a mesma validade dos cursos presenciais, em todo o territério nacional,
lembrando que a informacéo sobre a modalidade do curso néo consta do certificado
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e
CANAIS DE RELACIONAMENTO

Veja a seguir nossos canais de comunicagdo. Esperamos seu contato!



mailto:suporte.ava@unifacear.edu.br
mailto:nead@unifacear.edu.br
mailto:pos@unifacear.edu.br
mailto:matricula.pos@unifacear.edu.br
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e
DISPOSICOES GERAIS

Os assuntos nao previstos devem ser tratados com a Coordenacéo Geral da P6s-Graduacéo Latu Sensu
na figura do NEAD, conforme o caso.

Este Manual entra em vigor em julho de 2019.

Finalmente desejamos um excelente curso e boa sorte.

CONTE SEMPRE CONOSCO E VAMOS TRABALHAR JUNTOS PARA UM FUTURO MELHOR!




